
 

令和 3 年 8 月 30 日 

 

ＰＴＡ会員各位 

狛江市立狛江第五小学校ＰＴＡ 

                                         会 長 松﨑 陵 

 

ＰＴＡ運営委員とは？ 

 
 

狛江第五小学校 PTA では、お子さまがご入学されますと保護者の皆さまは自動的にＰＴＡ会員として新規登録  

されることとなります。PTA 活動は学校運営や子どもたちの教育環境の充実にとって、大変重要な役割を担ってい

ると認識しておりますので、できるだけ多くの保護者の皆様にご参加をいただきたいと考えております。 

五小では運営委員のメンバーが中心となり PTA 活動を行っておりますが、どのような委員があり、どのように 

委員が選出されているのかをご紹介させていただきます。 

 

 

運営委員が決まるまで  

ＰＴＡを運営しているのは、会長、三役（副会長、書記、会計）、各委員正副委員長です。 

その内、会長を除く三役と各委員正副委員長は、以下の方法で選出されます。  

 

・10 月「立候補募集」を行い、希望する役職の運営委員を指定して立候補者を募ります。  

・11 月中旬ごろ立候補を締め切り、重複した場合は調整を行い、立候補者を決定します。  

・立候補者がなかった場合は、１月に学年ごとに行われる『学年会』にて選出していきます。  

・選出された場合、立候補のなかった役職のみを『互選会』で決定していきます。 

（地区運営委員に関しては当番の地区班より選出となります。(地区委員長１名、地区副委員長３名)） 

  

 

運営委員としての仕事  

・年間の活動を話し合いで決めています。  

・８月を除く毎月１回の運営委員会に出席します。 

＊運営委員会開催日は相談して決めており、状況により減る場合も 

あります。 

 

 

 

 

 

 

 



 

『運営委員ポイント制度』 ★詳細は別紙『ポイント制度について』をご確認ください。 

・運営委員を経験していただくことにより、運営ポイント取得となります。 

・各運営委員を決める際、立候補が出ない場合は運営ポイントの有無により運営委員選出の抽選対象が決まります。 

※お子さまが在学中に、運営委員を一度は務めていただくようお願いをしております。 

運営委員

PTA三役 P連事務局（１０年に１度） 周年事務局

会長 会長 庶務

１名 １名 事務局長、事務局副各１名

副会長 副会長 書記

２名 ２名 ２名

書記 書記 会計

２名 ２名 ２名

会計 会計

２名 ２名

学級正副委員長

各１名

広報正副委員長 その他委員

各１名

文化正副委員長 会計監査委員

各１名 前年度会計より２名

地区正副委員長 選挙管理委員

委員長１名、副委員長３名 地区委員 学級委員より３名

各地区班から２名〜3名 卒業対策委員

６年生より各クラス２名

学級委員 図書ボランティア

各クラスごとに２名

夏まつり事務局

４〜５名

芝生委員

１０名程度

グリーンプロジェクト

代表、副代表　各１名対象

P連バレーボール大会実行委員会役員

２〜３名

周年プロジェクト

狛江第五小学校PTA組織図

地区運営委員は当番制です。

当番となる地区班より選出となり

ます。

地区委員は、家庭数で１回につき

地区ポイントが１個付与されます。

各地区にて立候補が出ない場合は、

地区ポイントの有無により選出の

抽選対象が決まります。

PTA運営委員経験になります。

免除期間は５年です。

PTA三役経験になります。

免除期間は永年です。



 

 PTA三役  

 

 

会長 

・入学式、卒業式、周年記念行事、PTA 連合会等への出席 

・学校行事（入学式、卒業式、運動会等）の来賓対応、挨拶 

・学校運営連絡協議会の協議委員及び評価委員 

・月 1 回運営委員会の開催（状況により減る場合もあります） 

 

 
副会長 

・ＰＴＡ総会、Ｐ連理事総会、運営委員会（月 1 回／状況により減る場合もあります）に出席 

・入学・卒業式列席 

・ＰＴＡ各委員選出取りまとめ（立候補募集、学年会の実施） 

・ＰＴＡ連合関係：副会長会出席など 

・地域の活動：一中、四中の入学・卒業式、育成委員会 

・ミマモルメ配信 

 

書記 

・ＰＴＡ総会、Ｐ連理事総会、運営委員会（月 1 回／状況により減る場合もあります）に出席 

・入学・卒業式列席 

・総会関係の資料作成 

・毎月行われる運営委員会のための議事作成、委員会後は「運営だより」の作成 

・その他ＰＴＡ関連のお知らせや資料の作成と印刷 

 

会計  

・ＰＴＡ総会、Ｐ連理事総会、運営委員会（月 1 回／状況により減る場合もあります）に出席 

・入学・卒業式列席  

・ＰＴＡ会費の回収  

・ＰＴＡ保険関係の手続き  

・ＰＴＡ購入品の調達・管理 ・年度末の決算報告  

・ＰＴＡ会費及び資源回収より得た収益金を公平かつ正確に会計 

・運用管理 

・次年度会計監査 

 

 

その他 

運営委員会には属しませんが、以下の役職はＰＴＡ三役経験とみなされます。  

・Ｐ連事務局（副会長 2 名、会計 2 名、書記 2 名）  

※Ｐ連事務局の会長はＰＴＡ会長が兼任となります。 

※市内の小中学校 10 校で当番制となるため、当番（10 年に一度）となった際に募集いたします。  

※五小は次回 2031 年度が当番となります。 

 

 

 

 

 

 

 



 

 PTA各委員会  

 
学級委員長・副委員長 

・ＰＴＡ総会、Ｐ連理事総会(委員長のみ)、運営委員会（月 1 回／状況により減る場合もあります）に出席 

・年３〜４回学級委員会を開催（状況により減る場合もあります／同時に置き傘の点検） 

・多摩川清掃 

・給食試食会の実施  

・学級費の管理 

・学年会の実行（必要に応じて） 

・鍵盤ハーモニカリサイクルのための鍵盤ハーモニカ回収、リサイクルの実施 

・インクカートリッジのとりまとめ 

 

広報委員長・副委員長 

・ＰＴＡ総会、Ｐ連理事総会(委員長のみ)、運営委員会（月 1 回／状況により減る場合もあります）に出席 

・ＰＴＡ広報誌「若木」の発行（企画・取材・編集・入力・印刷、発行が主な活動） 

・学校日記ニュースレター配信 

 

文化委員長・副委員長 

・ＰＴＡ総会、Ｐ連理事総会(委員長のみ)、運営委員会（月 1 回／状況により減る場合もあり

ます）に出席 

・年 1〜2 回、ＰＴＡ向けｲﾍﾞﾝﾄの企画、実施 

・サークル活動の推進と管理（年 2 回サークル代表者会議を実施） 

・放課後子ども教室五小 KoKoA 運営委員を兼任 

（書記を担当し、議事録とｲﾍﾞﾝﾄのプリント編集・印刷・配布） 

・KoKoA 月 1 回の委員会出席 

・月 1〜2 回のｲﾍﾞﾝﾄ（ﾋﾞｰﾁﾎﾞｰﾙ教室・餅つき大会など）手伝い（土曜日が多い） 

・学校の展覧会の年は、ＰＴＡ会員の作品出品募集・展示の管理 

 

地区委員長・副委員長 

・ＰＴＡ総会、Ｐ連理事総会(委員長のみ)、運営委員会（月 1 回／状況により減る場合もあり

ます）に出席 

・地区委員会を開催 

・地区班編成、各地区の児童名簿作成、地区委員名簿作成 

・運動会パトロール 

・緑陰子ども会の開催、地区パトロール、エコキャップ回収の実施及び協力依頼 

・「地区だより」を発行 

・「こどもかけこみ１１０番」連絡会議出席 

・地域（地区）センター運営協議会に出席 

 

その他 

運営委員会には属しませんが、以下の委員はＰＴＡ運営委員経験とみなされます。  

募集時期になりましたら、別途ご案内を配布しております。  

・学級委員（各学級より２名選出） 

  ※主な活動は、学級委員会出席・置き傘点検（年３〜４回）、PTA 会費回収、夏まつりの協力、広報誌手伝い、

給食試食会の実施、学年会・学級会の開催（必要に応じて）、選挙管理委員（３名）など 

・夏まつり事務局（4〜5 名） 

・芝生委員（10 名程度） 

・グリーンプロジェクト代表・副代表 

・P連当番校時の P 連バレーボール大会実行委員会役員（2〜3 名） 



 

 

 その他の委員  
 

会計監査委員（前年度 PTA 会計２名） 

・3 月下旬に会計監査を行う 

・第 1 回運営委員会（４月）、ＰＴＡ総会へ出席 

 

選挙管理委員（学級委員より３名選出） 

・PTA 会長の立候補（9 月頃）から承認、当選（年度末）までを担当 

 

卒業対策委員（６年生の各クラス 2 名）  

・卒業アルバムの写真や記念品の選定、卒対費の集金と管理、謝恩会の計画 

 

地区委員 （各地区班より 2〜3 名程度） 

・ご家庭で１回経験をお願いしている地区の委員 

・年に 7 回程度（状況により減る場合もあります）地区委員会に出席 

・防犯、交通安全活動、緑陰子ども会開催、エコキャップ回収の実施  

 

 

★詳しい内容はお手元の「ＰＴＡ規約及手引」をお読みください。 


