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狛江第三小学校ＰＴＡ個人情報取扱方針 

 

（目的） 

第１条 狛江第三小ＰＴＡは、保有する個人情報の適切な取り扱いと活動の

円滑な運営を図り、個人の権利・利益を保護することを目的とする。 

 

（管理） 

第２条 お預かりした個人情報は、ＰＴＡ役員が責任をもって管理する。                                          

２－１ 紙媒体のものはＰＴＡ室内の鍵付き棚で保管する。 

２－２ 個人情報データベースを取り扱う電子機器については、個人情報の正確性

及び安全性確保のためにセキュリティ対策に努め、アクセス時にパスワー

ドが必要なクラウド及びＵＳＢメモリにパスワードをかけて保管する。 

 

（利用） 

第３条 お預かりした個人情報は、会員名簿の作成や、当団体からの連絡などで

電子メールや資料送付に利用する。 

 

（情報の開示と削除） 

第４条 当団体は、お預かりした個人情報を適切に管理し、次のいずれかに該当

する場合を除き、個人情報を第三者に開示しない。 

・同意がある場合 

・希望されるサービスを行うために当団体が業務を委託する業者に

対して開示する場合 

・法令に基づき開示することが必要である場合 

 

第５条 卒業や転校等によって当会員でなくなった場合には、本人の希望と関係な

く個人情報を削除する。 
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（法令、規範の遵守と見直し） 

第６条 当団体は、保有する個人情報に関して適用される日本の法令、その他規

範を遵守するとともに、本方針の内容を適宜見直し、その改善に努める。

また、本方針の改正は、運営委員会において定めることができる。 
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沿革 

狛江第三小学校 PTA個人情報取扱方針は、令和５年２月３日策定。 

発行 令和５年２月 


